湖南第一师范学院调课单
课程承担院（部）:                  学生所属院（部）:             
课程:                       教师:           电话                
调课类型： □停课    □调课     □代课

	调课项目
	调 课 前
	调 课 后

	周  次
	第[      ]周
	第[      ]周

	星期节次
	星期[    ]- [        ] 节
	星期[    ]- [        ] 节

	上课地点
	
	

	任课教师
	
	

	上课班级
	

	调课原因
	
	调课性质
	□因公
□因私

	课程承担院(部)意见

教学院长签名：             年    月    日
	学生所属院(部)意见：

教学院长签名：           年     月    日

	教务处审批意见：

                                                            年       月       日


注：①本调课单由任课教师本人填写并办理。②因公调课需提供相关派遣证明材料复印件；因病调课应提供病历复印件，未能及时提供或无相关证明材料复印件的，都视为因私调课。③公共选修课调课由教务处核实登记。④本调课单须加盖教务处课程管理专用章生效。⑤本调课单教务处存一份，课程承担院（部）存一份，学生所属院（部）存一份。
